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1. Общие положения

1.1.  Положение  определяет  порядок  приёма  на  обучение  по  дополнительным 
профессиональным программам и программам обучения, а также порядок отчисления и 
восстановления обучающихся в ООО «АлексТехноГрупп» (далее — Организация).

1.2. Перевод обучающихся из других организаций в Организацию и из Организации в 
другие  организации  не  осуществляется,  поскольку  программы  носят  краткосрочный 
характер.

2. Приём на обучение

2.1.  К  освоению  дополнительной  профессиональной  программы  повышения 
квалификации допускаются лица, имеющие или получающие среднее профессиональное и 
(или)  высшее  образование.  К  программам  обучения,  по  окончании  которых  выдаётся 
сертификат, допускаются лица без требований к уровню образования.

2.2. Для приёма на программу повышения квалификации обучающийся представляет: 
документ о среднем профессиональном или высшем образовании (для студентов — справку 
об обучении); документ, удостоверяющий личность; документ о смене фамилии — при 
расхождении  данных;  нотариально  заверенный  перевод  документа  об  образовании, 
составленного на иностранном языке.

2.3.  Приём  осуществляется  круглогодично  по  мере  комплектования  групп,  на 
индивидуальное обучение — в любое время.

2.4.  Основанием  для  зачисления  является  договор  об  оказании  платных 
образовательных услуг и приказ генерального директора о зачислении.

3. Отчисление

3.1.  Обучающийся  отчисляется:  в  связи  с  завершением  обучения  и  получением 
документа; по инициативе обучающегося или заказчика; по инициативе Организации — 
при применении отчисления как меры дисциплинарного взыскания,  при невыполнении 
обязанностей по освоению программы, при просрочке оплаты стоимости обучения;  по 
обстоятельствам, не зависящим от воли сторон.

3.2.  Отчисление  оформляется  приказом  генерального  директора.  Лицу,  не 
завершившему обучение, по его заявлению выдаётся справка об обучении.

4. Восстановление

4.1. Лицо, отчисленное по собственной инициативе до завершения обучения, вправе 
восстановиться  для  продолжения  обучения  в  течение  одного  года  по  заявлению  при 
наличии  мест  в  группе.  Восстановление  оформляется  дополнительным соглашением к 
договору и приказом генерального директора.


